Az Arostac) Evancevixus EGYNAZKOZSEG
Penzxezeres) Szaparvzara

Bevezetés

Az Apostagi Evangélikus Egyhazkozség! kozgytilése jelen Pénzkezelési Szabalyzatot abbdl a célbol
alkotta meg, hogy az Egyhdzkozség mindenkori pénzkezelésének alapja legyen. Koteles az
Egyhazkozség minden tisztségviseld és tisztséget nem viseld tagja ezen Szabdlyzatot megismerni €s
elfogadni.

1 Tovébbiakban: Egyhdzkozség
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1. cikkely
Az Egyhdzkozség pénzforgalmdnak helye

1.§ Az Egyhazkozség hazi pénztiron és bankszamlan keresztiil bonyolitja pénzforgalmat.

2.§ (1) A hazi pénztdr az Egyhdzkozség miikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb, azt
helyettesitd eszkoz forgalmanak lebonyolitasdra €s megdrzésére kijelolt helyiség.
(2) A bankszamlat az Egyhdazkozség abbdl a célbdl tartja fenn, hogy ott az Egyhdzkozség
bankkozi utaldsokat fogadjon és inditson, valamint a hdzi pénztirban keletkezett
készpénztobbletet/hidnyt elhelyezze/potolja.
(3) Az Egyhdzkozség pillanatnyilag és el6reldthatélag nélkiilozhetd pénziigyi forrdsait
elkiilonitett szamlan lekotheti.

2. cikkely
A hdzi pénztdr
3.8 Az Egyhdzkozség hazi pénztiraban kell kezelni a bankszamlardl felvett, tovdbbd a
készpénzben a hdzi pénztarba befizetett 6sszegeket, valamint a perselypénzt.

4.§ Gondoskodni kell arrél, hogy a héazi pénztirban az esedékes és varhatd
készpénzkifizetések teljesitéséhez mindenkor megfeleld mennyiségli és cimletli bankjegy
és érme alljon rendelkezésre.

5.§ A hazi pénztirban tarthaté készpénzkeret fels6 Osszeghatara 100.000 Ft. Az ezt
meghalado Osszeget a lehet6 legrovidebb 1ddn beliil a bankszadmlara be kell fizetni.

6.§ A készpénz széllitasat és tarolasiat végzd személy felel6s a szdllitandd és tirolandd
Osszegért.

3. cikkely
A bankszdmla

7.§ Az Egyhdzkozség a bankszamlat a 2.§(2) -ben leirt célokra hasznélja.

8.§ A bankszdmla felett rendelkezési joga a mindenkori gyiilekezeti lelkésznek és a
feliigyelonek egyiitt van oly médon, hogy bankszdmla nyitdsdhoz, vagy megsziintetéséhez,
rendelkez6k megaddsdhoz mindkettejiik aldirdsa sziikséges. Tranzakcidk inditdsdhoz ,,Az
utalvdanyozds rendje” c. 9. cikkely az iranyado.

9.§ A bankszamlardl készpénzt felvenni csak a pénzintézet és jelen szabdlyzat altal leirt
modon lehet.

10.§ Az Egyhdzkozség banki datutaldsokat kezdeményezhet kotelezettségeinek és
tartozdsainak kiegyenlitésére
a) a bank 4ltal rendszeresitett nyomtatvanyon,
b) elektronikus tton.

4. cikkely
Eljdrds hamis vagy sériilt pénz esetén

11.§ A hazi pénztir kezelGje csak valddi és forgalomban levd pénzeket fogadhat el, és
kifizetést is csak ilyenekkel teljesithet. Nem fogadhatd el sériilt, hidnyos, rongalddott
bankjegy, kivéve, ha az teljes ért€kében bevalthatd. Nem fogadhat6 el olyan érme,
amelyr6l megdllapithatd, hogy nem a forgalomban, természetes kopds kovetkeztében,
hanem maés ok miatt (pl. szandékos rongélds) vesztett sulyabdl, vagy sériilt meg.

12.§ Ha a hazi pénztar kezelGje a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisitvanynak
latsz6 bankjegyet, érmét taldl, azt fizetGeszkozként nem fogadhatja el.

5. cikkely
A hdzi pénztdr kezeldje, a pénztiros feleldssége
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13.§ A hazi pénztar kezelGje az Egyhdz torvényei? szerint megvalasztott pénztaros.

14.§ A hazi pénztarat a pénztaros teljes anyagi felelGsség mellett, ondlléan kezeli. Ezt a tényt
a pénztarossal megvélasztasit kovetden irasbeli nyilatkozattal kell elismertetni.

15.§ A pénztéros kezeli a
a.) perselypénzt. Az adott alkalommal befolyt Osszeget egy erre a célra rendszeresitett
fiizetben nyilvantartja. Adott hénapban befolyt perselypénzt legkésébb a hénap utolséd
napjaval bevételezi a hdzipénztarba.
b.) készpénzben fizetett adomdnyokat és egyhdzfenntartéi jarulékokat. A befizetGnek
lehetdség szerint azonnal, de 8 napon beliil kiéllitja a befizetést igazold bizonylatot, és
részére eljuttatja.

16.§ A pénztaros a hazi pénztar bevételeirdl bevételi pénztarbizonylatot allit ki.
17.§ A pénztéros kifizetést csak szabdlyszerlien utalvdnyozott okmény alapjan teljesithet.

18.§ A gyiilekezeti lelkész, a feliigyel6 és a gondnok szdmdra utélagos elszamoldsi
kotelezettség mellett készpénz kiadhato.

19.§ A pénztaros kitolti a pénzkezeléshez sziikséges szigoru szamadasu bizonylatokat, 4tadja
a konyvelést végz6 személynek a pénzmozgdst igazolé dokumentumokat és a presbiteri
gytléseken beszamolot tart.

6. cikkely
Pénz dtvétele a hdazipénztiron kiviil

20.§ Az ugyvitel megkonnyitése €rdekében a gyiilekezeti lelkész, és a presbitérium tagjai
rendelkezhetnek nyugtatombbel, amelyen elismerik az Egyhazkozség szdmara érkezett
adomanyok, egyhazfenntart6i hozzdjarulds befizetést. Az igy atvett dsszegekrdl a nyugta
egyik példanyat a befizetdnek kell atadni.

21.§ A nyugtdval atvett Osszegeket az atvevOének a hdzi pénztirba be kell fizetnie, ahol az
Osszeget a pénztiros szabdlyszerien bevételezi. A bevételi pénztirbizonylat befizetének
jar6 példanyat a nyugtatomb tulajdonosa a tSpéldanya mellé tiizi.

22.§ A betelt nyugtatomboket a hdzi pénztarba le kell adni.

7. cikkely
A pénztdri nyilvdntartds vezetése

23.§ A hézi pénztirban torténd pénzmozgdsok bizonylatoldsdra nyomtatvanyboltokban

beszerezhetd, dllamilag elfogadott bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot kell hasznélni.

24.§ A bizonylati tombokon el kell helyezni az Egyhazkozség pecsétjét, és fel kell tiintetni a
megnyitds és a lezards datumat. Torekedni kell arra, hogy egyszerre csak egy bevételi €s
egy kiadési pénztarbizonylat-tomb legyen megnyitva. A megnyitott bizonylattomboket a
megnyitds sorrendjében a benne taldlhaté kezdd €s zard sorszamok, valamint a megnyitds
és a lezards datumanak feltiintetésével a bizonylati albumba be kell vezetni.

25.§ A bevételi pénztarbizonylat harompélddnyos. Az elsd példiny az alapbizonylattal a
konyvelés bizonylata, a misodik nyugta, amelyet a befizetdnek kell dtadni, a harmadik
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t6példany, amely a tombben marad.

26.§ A kiadasi pénztirbizonylat kétpéldanyos. Az els6 példiny a pénzmozgis

alapbizonylatdval egyiitt a konyvelés bizonylata, a masodik t6példany, amely a tombben
marad.

27.§ Pénztari kifizetéseknél meg kell allapitani, hogy a pénzt felvevd személy jogosult-e
pénzfelvételre. Ha a pénz felvételére nem az jelentkezik, akit illet, hanem megbizottat
kiild, a pénz csak szabdlyszeriien, két tanu alairdsaval ellatott meghatalmazas ellenében
fizethetd ki.

2 1997. éviIlL. tv. 69.§
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28.§ Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet fel pénzt.

29.§ A tévesen kitSltstt pénztarbizonylatokat 4thiizassal és “RONTOTT” vagy “STORNO”
felirattal kell elldtni és annak Osszes példanyat a tombben kell hagyni.

8. cikkely
Szigorii szdmaddsi bizonylatok nyilvintartdsa

30.§ A hdzi pénztir ugyvitelében alkalmazott szigord szdmadast bizonylatokrol,
nyomtatvanyokrodl a pénztarosnak olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely biztositja azok
elszdmoltatdsat. Ez a nyilvantartas a bizonylati napld, amely maga is szigord sorszimozasu
lapokbdl 4ll. Erre a célra dllamilag elfogadott nyomtatvanyt kell haszndlni.

31.§ Szigoru szdmadasu bizonylatok a kovetkezdk:
a.) bankszamla terhére kibocsatott csekk
b.) bevételi és kiaddsi pénztarbizonylat
c.) nyugta
d.) kikiildetési rendelvény.

9. cikkely
Az utalvdnyozds rendje

32.§ Az Egyhazkozség nyilvantartdsaiba (konyvelés) csak szabdlyosan utalvdnyozott,
bizonylatot lehet bevezetni.

33.§ A pénztaros felelGssége, hogy csak olyan kovetelést teljesithet, amit az utalvdnyozdsra
felhatalmazott személy el6zdleg jovdhagyott.

34.§ Utalvanyozasi joga az Egyhdzkozségben a vonatkozd egyhdzi torvények értelmében
kizardlag az elnokségnek van.

35.§ (1) Utalvanyozni csak az Egyhazkozség érvényes koltségvetésének keretein beliil lehet.
A kiadasi oldalon szerepld végosszeg abban az esetben haladhatja meg legfeljebb 20%-kal
a koltségvetést, ha ezzel az Egyhazkozség fizetGképessége biztositott marad.

(2) Az eldirdnyzatnal 10%-ot meg nem haladd tobblet kiadds esetén a presbitériumot a
rendes zarszamadd gytlésen kell tdjékoztatni, megjeldlve a tobblet kiadds okat, és a
fedezetéiil szolgélt forrdsokat.

(3) Az eldiranyzatnal éves szinten varhatéan jelentkezd 10-20%-ot meghalad6 tobblet
kiadas esetén a presbitériumot még a koltségvetési keret tallépése eldtt dssze kell hivni, és
tdjékoztatni arr6l, hogy mennyiben sziikséges, és milyen forrasokbdl lehet fedezni a
tobblet kiadast. A presbitérium hatdrozatban dont a nem tervezett kiadasrol.

(4) Az eldiranyzatndl éves szinten vdrhatoan jelentkezd 20%-ot meghalad6 tobbletkiadas
esetén még a koltségvetési keret tullépése eldtt potkoltségvetést kell készitenie az
Egyhédzkozségnek. Ebben az esetben is fenn kell tartani az Egyhdzkozség fizet6képességét.
Az elfogadott potkoltségvetést az egyhdzmegye presbitériuma felé tovabbitja az elnokség.

36.§ (1) Utalvanyozasi joga koltségvetés és Osszeghatdr alapjan van az elnokségnek.
(2) 50.000 Ft 6sszeghatérig koltégvetésben elfogadott kifizetést az elndkség barmely tagja
egyediil utalvdnyozhat.
(3) 50.000 Ft felett koltségvetésben elfogadott kifizetést az elnokség tagjai egyiitt
utalvanyozhatnak.
(4) A 35.§ (2)-(4) bekezdésében jelolt koltségvetési keret tillépése esetén minden esetben
az elnokség mindkét tagja egyiitt az utalvanyozo.

37.§ Sajét részre kifizetést senki nem utalvanyozhat.

38.§ Az utalvanyozdsra jogosultak aldirdsdnak mintdit jelen szabdlyzat melléklete
tartalmazza.

10. cikkely
A pénzkezelés ellendrzése, a szamvevdszék



4 Apostagi Evangélikus Egyhdzkézséqg Pénzkezelési Szabdlyzata

39.§ A pénzkezelés rendjét a presbitérium — a szamvevdszEék utjdn — rendszeresen ellendrzi,
de lehet6ség van kiilon, beszdmoldsi kotelezettséggel rendelkezd ellenrzd bizottsag
kikiildésére is.

40.§ A szamvev0szék az Egyhaz torvényei szerint megvélasztott bizottsdg, melynek munkd;it
az elnok irdnyitja.

41.§ A szamvevOszék feladata, hogy évente legaldbb kétszer, de barmikor ellendrizze az
Egyhdzkozség gazdilkodésat, hogy az megfelel-e a hatdlyos koltségvetésnek, és az dllami,
valamint az egyhazi el6irasoknak és jelen szabdlyzatnak.

42.§ Az ellendrzés sordn meg kell vizsgdlni a bizonylatokat abbdl a szempontbdl, hogy az
eloirt kellékekkel rendelkeznek-e (szallitd, vevd adatai, AFA feltiintetése, kibocsatd
alafrdsa, szabdlyos utalvdnyozds, stb.), illetve, hogy a pénztiri bizonylatok adatai
megegyeznek-e az alapbizonylatok adataival. Ellendrizni kell a pénzkészlet meglétét és
egyez0ségét.

43.§ A szamvev0sz€k vizsgélatardl minden esetben jegyzdkonyvet kell késziteni, melyben fel
kell tiintetni az ellen6rzés helyét és idejét, targyat, lefolydsat és eredményét. Az
észrevételeket, kisebbségi véleményt, hidnyossdgokat dokumentdlni kell, megjeldlve a
sziikséges tennivalokat, és azok felel6sét, hatdridejét. A jegyz8konyvet a szdmvev6szék
minden tagja ellatja aldirasdval.

44.§ Amennyiben az el6irt hataridére a felel6s nem teljesiti a meghatdarozott tennival6t, a
szamvev0szEék legfeljebb 8 nap tiirelmi id6 utdn az egyhdzmegyei szamvevdszékhez fordul
vizsgélat lefolytatdsat kérve.

45.§ A szamvevOszék elnoke a gazdasagi év lezdrasaval jelentést tesz a presbitérium eldtt az
elvégzett ellen6rzésekrdl, azok eredményérdl. A jelentést tovdbbitja az egyhdzmegye
esperesi hivatala felé.

11. cikkely
Vegyes rendelkezések

46.§ Idegen (nem hivatalos magyar) fizetéeszkozok esetén a jelen szabdlyzatban szerepld
értékhatdrokat az MNB hivatalos kozéparfolyaman atszamitva kell figyelembe venni, de az
Osszeghatarok a kiilonb6z6 devizanemd fizet6eszkozokre Osszevontan érvényesek.

47.§ Az Egyhazkozség elnoksége koteles elérhet6vé tenni mindenki szdméra jelen
szabdlyzatot.

48.§ Jelen szabdlyzatot az Egyhdzkozség kozgyllése 2013. d&prilis 21-én elfogadta,
rendelkezései 2013. mdjus 01-t6]1 érvényesek. Ugyanezen nappal, 2013. mdjus O1-jével
hatdlyat veszti az Egyhdzko6zség 2010. marcius 2-dn elfogadott ,,Pénzkezelési Szabdlyzat”-
a.

Kelt: Apostag, 2013. aprilis 21.

lelkész feliigyel6



